
Na tcmctu ёlanka 166.Statuta HotellerSkO― tШistiёke Skolc u Zagrcbu,Sk01skl odbor
HotcllerskO‐tunstiё ke Skole u Zagrcbu na ttcddCi Odrを an● 0112.2022 godinc donioje

POSLOVNIK O RADU
SKOLSKOG ODBORA

l.TENIIELJNE ODREDBE

ёlanak l.

Ovim Poslovnikom urcduic sc:

_ pripremate ttedniCa Sk01skog odbora,

_ sazivanJeゴ edniCe Sk01skOg odbora i dostav瑚 珂e poZiva i radnih matertala,vodc● c

sJcdnicc l postupak odluに iva]a Skolskog odbora.

_ prava i du2nosti ёlanova SkolskOg odbora,ё lanova radnih ttela i radnika Skolc u

svczi s radom na ttednicama,

_ oba～3eS,vtte radnika Skole o radu SkolskOg Odbora iゴ ego宙hr面h ttcla.drllga

pitanJa ttaina za rtt i Odluё ivattc na ttcdnicama SkolskOg odbora i niihOVih

radnih tlcla

Clanak 2_

Odrcdbc ovog Pos10vnika primle可 司u SC i na drugc osobc kolc su pristltllc i suttclttu u

radu Skolskog odbora.Izrazi koJi se u ovom Poslovl」くu koriste za osobe u mugkom rodu

su ncutrainii odnosc se na muも kei naを cnske osobc.

Clanよ 3

0 pravilnoJ prittCni Ovog Poslovnika b五 ne prcdttednikふ kOlskOg odbora ili drugi ёlall koii
predttedava SiedniCi SkOlskog odbora

2.S]嘔DNICE SKOLSKOG ODBORA

ёlanak 4

助 CdniCalna SkolskOg Odbora mogu biti nazoё ne i druge osobc koie pOZOVu prcdgcdllik

SkOlsltOg Odbom i r″ natct SkolC ili sc pozovu prcma zaktuё ku SkOlskOg Odbora

Predstavnici srcdstavaJavnog pnopcavanJa mogu pnsustvovati sJedniCi SkOlskog odbora i

obav」 cSt″atij"nost o ttegOvOm raduよ o im se urllё i poz市 za ttcdniCu Odnosno uz

odobrctte predttedttka SkolslЮ g odbora



ehnat 5.

Radi obavje3tavanja djelatnika Skole jedan primjerak poziva kojim se saziva sjednica
Skolskog odbora stavlja se na oglasnu plodu u Skoli i na oglasnu plodu na mreZnoj stranici
5ko1e.

itanat O.

Sjednice Skolskog odbora odriavaju se prema potrebama.

Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se u pravilu u prostorijarna skole.

3. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA STOTSTOC
ODBORA

itunat Z.

Pn.l sjednicu Skolskog odbora nakon odrZanih izbora (konstituirajuiu) saziva ravnatelj.
Najstariji dlan Skolskog odbora rukovodi radom konstituirajuie sjednice do izbora
predsjednika.

Clanak 8.

Dnevni red konstituirajuie sjednice obvezno sadrZi sljedeie todke:
1. Izvje5ie ravnatelja o rezultati ma izbora za dlanove Skolskog odbora
2. Veri{ikacija mandata izabranih odnosno imenovanih dlanova u Skolskom odboru
3. Izbor predsjednika Skolskog odbora te njegovog zamjenika

U dnevni red konstituiraju6e sjednice Skolskog odbora mogu se uvrstiti i druga pitanja o
kojima je neophodno raspravljati i odludivati na toj sjednici.

ehnat S.

IzvjeSie ravnatelja o rezultatima izbora za dlanove Skolskog odbora mora sadrZavati:

- rezultate izbora dlanova Skolskog odbora koje predlaZu radnici 5ko1e iz reda
nastavnika.

- rezultate izbora dlanova Skolskog odbora koje predlaZe Vije6e roditelja iz reda
roditelja udenika Skole. i

- rezultate izbora dlanova Skolskog odbora koje imenuje osnivad Skole.

Na temelju izvje56a i odluke osnivada o imenovanim dlanovima Skolski odbor odluduje o
potvrdivanju mandata novoizabranih dlanova Skolskog odbora.

Clanak 10.

Kandidata za predsjednika Skolskog odbora moZe predloZiti svaki dlan Skolskog odbora.

う

‘



Prije glasovanja o izboru predsjednika kandidati se moraju izjasniti o prihvadanju
kandidature.

itanat t t .

Predsjednika Skolskog odbora biraju dlanovi javnim glasovanjem na vrijeme od detiri (4)
godine. Ista osoba moZe biti ponovno imenovana za predsjednika Skolskog odbora. Za
predsjednikaje izabran kandidat koji dobije najve6i broj glasova ukupnog broja dlanova
Skolskog odbora. Zamjenik predsjednika Skolskog odbora bira se na isti nadin kao i
predsjednik.
Nakon zavrienog glasovanja predsjedavaju6i, odnosno ravnatelj, proglaSava predsjednika
Skolskog odbora i njegovog zamjenika.
Sljede6u sjednicu Skolskog odbora saziva i vodi novoizabrani predsjednik Skolskog
odbora.

dtanak tZ.

Predsjednik Skolskog odbora zaj edno s ravnateljem i tajnikom pripre ma i rarna:r:a
materijale za sjednicu Skolskog odbora i obavlja druge pripremne radnje.
Siednice se moraj u pripremiti i organizirati tako da se rad na sjednici odvija ehkasno i
ekonomidno te da se odluke donose na vrijeme i u skladu sa Zakonom i op6im aktima
5kole.
Ako se utvrdi da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno stru6no ili precizno
ureden watiti 6e se nositelju zadatka sa zahtjevom da se materijal izmijeni ili dopuni.

ehnak t;.

Materijal za sjednicu Skolskog odbora duZanje obrazloZiti rar.natelj ili druga osoba
odnosno nositelj zadatka.

e lanak I 4-

Prijedlog dner.,nog reda sjednice Skolskog odbora sastavlja predsjednik Skotskog odbora
uz sudjelovanje ravnatelja i tajnika Skole.

elanak I 5-

U sludaju sprijedenosti predsjednika Skolskog odbora pripremu i vodenje sjednice obavlja
zamjenik predsjednika Skolskog odbora.

Ctanak t O.

Predsjednik Skolskog odbora duZanje sazvati sjednicu Skolskog odbora na zahtjev:
- ravnatelja Skole,

- na pismeni zahtjev 1/3 dlanova Skolskog odbora,
- na pismeni zahtjev 115 radnika Skole,
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- kad sindikalna podruZnica podnese pismeni prijedlog, mi5ljenje ili primjedbu glede

ostvarivanja prava djelatnika i zaltite tih prava.

Podnositelj zahtjeva za sazivanje sjednice iz stavka 1. ovog dlanka duZan je u zahtjelu
predloZiti dnevni red i odrediti izvjestitelja.

ilanak 17.

Poziv za sjednicu Skolskog dobra mora se u pisanom obliku uputiti svim dlanovima
Skolskog odbora najmanje tri (3) dana prije dana odredenog za odrLavNrje sjednice. Samo
u iznimnim sludajevima, dlanovi Skolskog odbora mogu se obavijestiti i usmeno,
neposredno prije odrZavanja sjednice.

ilanak I 8.

Poziv za sjednicu dostavlja se:

- dlanovima Skolskog odbora,

- ravnatelju,

- tajniku,
- nositeljima obrazlolenja o pojedinim pitanjima iz predloZenog dnevnog red4
- drugim osobama koje se u vezi s dnernim redom pozivaju na sjednicu.

Clanak 19.

Poziv za sjednicu ne6e se dostavljati kadaje sjednica prekinuta. U sludaju prekinute
sjednice predsjednik obavje5tava sve prisutne o danu i satu odrZavanja nastavka sjednice. O
odrZavanju nastavka sjednice predsiednikje duZan staviti obavijest na oglasnu plodu u
Skoli i na oglasnu plodu na mreZnoj stranici Skole.

itanut ZO.

Poziv za sjednicu obavezno sadrZi:

- prijedlog dnevnog reda,

- ime i prezime dlana Skolskog odbora,
- nositelja obrazloZenja uz predloZenu todku dnevnog reda,

- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,
- potpis predsjednika odnosno osobe ovla5tene za odriavanje sjednice.

ilanak 21 .

Poziv za sjednicu dostavlja se svim dlanovima Skolskog odbora elektronidkom po5tom.
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4. TIJEK SIEDNICE

(larrakZZ.

Sjednicom predsjedava predsjednik Skolskog odbora.

ilanak 23.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Skolskog odbora.
U radu Skolskog odbora sudjeluje bez prava odludivanja ravnatelj Skole. Ostali nazodni
imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavajuieg, ali bez prava
odludivanja.

(lanak24.

Prije otvaranja sjednice predsjednik provjerava da li sjednici prisustwje ve6ina dlanova
Skolskog odbora i utvrduje imena nazodnih.
Predsjednik utwduje koji su od odsutnih dlanova svoj izostanak opravdali. Ako sjednici
prisustvuje dovoljan broj dlanova Skolskog odbora predsjednik otvara sjednicu.

Clanak zs.

Dnevni red sjednice utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznaLen tz
poziv na sjednicu Skolskog odbora. Ukoliko nema primjedbi ili dopune dnevnog reda
predsjednik progla5ava usvojenim dnevni red sjednice Skolskog odbora.

tlanak 26.

Nakon utvrdenog dnevnog reda ravnatelj, odnosno zadluieni izvjestitelj, upoznaje dlanove
Skolskog odbora s predmetom dnevnog reda, slijedom kako je dnevnim redom utvrdeno.
Kada su dlanovima Skolskog odbora doslavljeni materijali koji su pripremljeni za sjednicu
tajnikje duZan samo ukratko iznijeti sadrZaj materijala i predloZiti odluku.

(lanak27.

Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moZe govoriti prije nego dobije rijed od
predsjednika. Predsjednik daje rijed po redu prijavljivanja. Izvan reda prij avlj ivanj a
predsjednik 6e dati red izvjestitelju o odretlenoj todki dnevnog reda ako to isto zatraZi ili
ako se zahtijeva dopunsko obrazloZenje, odnosno odgovor na pitanje postavljeno u
raspravi.

Clanak 28,

Osoba koja sudjeiuje u raspravi moZe o istom pitanju govoriti vi3e puta, ali samo uz
dozvolu predsj ednika.

ξ
υ



Predsjednik moZe odluditi da se uskrati rijed sudionika u raspravi koji je ved govorio o

istom pitanju.
Sudionik u raspravi koji dobije rijed obavezanje pridrLavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

e lanak 29.

Svaki sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjeiavanje
pitanja o kojem se raspravlja. Predsjednik Skolskog odbora duZan je brinuti se o tome da
sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme njegova izlaganja. Skolski odbor moZe
odluditi da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se materijal ponovno proudi li
dopuni odnosno da se pribave dodatni podaci za navedenu sjednicu Skolskog odbora.

ilanut :0.

Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili o podacima koji se smatraju poslovnom
ili drugom tajnom predsjedavaju6i ie upozoriti nazodne da se ti dokumenti i podaci
smatraju tajnom i da su nazodni duZni duvati tajnu u skladu sa Zakonom, Statutom ili
drugim op6im aktom Skole.

itanat ; t .

Kada predsjednik potvrdi da nema vi5e prijavljenih sudionika u raspravi o odreclenoj todki
dnevnog reda zakljudit 6e raspravu.
Na prijedlog predsjednika Skolskog odbora moZe se odluditi da se rasprava o pojedinoj
todki dnevnog reda zakljudi i prije nego Sto su sudionici dobili rijed ako je pitanje dovoljno
razrije5eno i o njemu se moZe donijeti odgovarajuia odluka.

ilanat lz.

Clanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Skotskog odbora ukoliko se
ne pridrZavaju reda i1i ne poltuju odredbe ovog Poslor,nika ili naruSavaju normalan rad
sjednice mogu se izre6i sljedeie mjere:

- opomena

- oduzimanje rijedi
- udaljenje sa sjednice Skolskog odbora

Mjere opomena i oduzimanje rijedi izride predsjednik Skolskog odbora.

dlanak 33.

Mjera udaljenja sa sjednice izride se dlanu ili drugoj osobi koja ne postupa po nalogu
predsjednika Skolskog odbora koji joj je ranije izrekao mjeru opomene ili oduzimanje
rijedi ili na drugi nadin grubo ometa rad sjednice.
Mjeru udaljeqja sa sjednice na priiedtog predsjednika izride Skolski odbor.
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Osoba kojoj je izredena mjera udaljenja sa sjednice duZnaje odmah napustiti prostoriju u
kojoj se sjednica odrlava. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je
ova mjera izredena.

5. ODGADANJE I PREKID SJEDMCE

ilanak 34.

Zakazana sjednica Skolskog odbora odgada se kada nastupe okolnosti koje onemoguiavaju
odrZavanje sjednice r zakazani dan i vrijeme.
Sjednica Skolskog odbora odgodit 6e se i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da sjednici
ne prisustvuje dovoljan broj dlanova Skoiskog odbora.
Sjednicu Skolskog odbora odgacla predsjednik Skolskog odbora.
Kadaje sjednica odgodena nazodni dlanovi obavjeStavaju se o vremenu odrZavanja nove
sjednice, a odsutni dlanovi pisanim putem se obavje5tavaju o odgodenoj i ponovno
zakazaloj sjednici.

elanak 35.

Sjednica Skolskog odbora prekida se:

1. kada se u tijeku sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod propisanog broja za
odrZavanje sjednice

2. kada dode do teZeg naruSavanja reda na sjednici, a predsjednik nije u stanju odrZati
red primjenom mjera iz dlanl<a 32. ovog Poslovnika

3. ako je u pojedinom predmetu potrebno pribaviti dodatne podatke ili isprave koj i se

mogu pribaviti u kratkom roku i predoditi Skolskom odboru

Sjednica se moZe prekinuti i zakta& vrijeme radi odmora. Sjednicu prekida predsjednik

Skolskog odbora.

Ako pojedini dlan smatra da nema razloga za prekid sjednice ima pravo predloZiti da se

sjednica nastavi.

Odluku o nastavku sjednice donosi Skolski odbor.

6. ODLUEIVANJE NA SJEDNICI

ilanak 36.

Skolski odbo, moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazodna najmanje polovica
dlanova, a za donoSenje Statuta te godiSnjeg plana i programa rada Skole sjednici mora biti
nazodno najmanje dvije tredine dlanova. Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik.
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ita"ut:2.

Prigodom donoienja odluke o zaduZenju pojedinih radih tijela ili djelatnika za izvrSenie
zadaca iz odiuke mora biti jasno tko treba izvr5iti zadadu, u kojem roku te nadin
obavje5tavanja Skolskog odbora o izvrSenju zadade.

Clanak 38.

Skolski odbor donosi odluke javnim glasovanjem dlanova osim ako Zakonom ili
Statutom 5ko1e nije drugadije odredeno, odnosno ako Skolski odbor posebno odludi da se o
pojedinom pitanju glasuje tajno. ilanovi Skolskog odbora glasuiu tako da se izja5njavaju

,,2A", ,,PROTIV" ili ,,SUZDRZAN" prijedloga odluke.

elanak 39.

Rezultate glasovanja utvrtluje predsjednik. Na temelju rezultata glasovanja predsjednik
objavljuje da li je prijedlog prihva6en ili odbijen.

dlanak 40.

Odluke Skolskog odbora su pravovaljane ako se za njih izjasni natpolovidna veiina svih
dlanova Skolskog odbora.

Clanak 41.

Nakon Sto je iscrpljen dner.ni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom raspravljena.
predsjednik zakljuduj e sjednicu.

7. PRAVA I DUZNOSI iTANOVA STOISTOC ODBORA

Chnakq2.

Clan Skolskog odbora duZanje prisustvovati svakoj sjednici Skolskog odbora.
elan Skolskog odbora moZe izostati sa sjednice samo iz opravdanih razloga.
O sprijedenosti za dolazak na sjednicu Skolskog odbora dlan j e duZan pravovremeno
izvijestiti predsjednika Skoiskog odbora.
Ukotiko dlan nije prethodno javio da ne6e moii prisustvovati sjednici Skolskog odbora
odnosno daje sprijeden, svoj izostanak moZe opravdati naknadno, ali najkasnije na prvoj
narednoj sjednici.
O opravdanosti izostanka odludule Skolski odbor.
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ilanak 43.

ilan Skolskog odbora odgovoran je za savjesno obavljanje svoje funkcije. U sludaju
izuzetno nesavjesnog obavljanja funkcije postupak za utvrdivanje prijedloga za razrjeSenje

duZnosti dlana Skolskog odbora pokre6e Skolski odbor ili tijelo koje gaje imenovalo.

Odluku o razrjeienju donosi tijelo kojeje izabralo odnosno imenovalo dlana Skolskog
odbora.

ilarrat ++.

Mandat dlanova Skolskog odbora traie detiri (4) godine. U sludaju razrjeSenja dlana Skolskog
odbora novi dlan imenuj e se na vremensko razdoblje koje je preostalo u mandatu dlana
Skolskog odbora koji je razrijeSen.

ilanak 45.

ilan Skotskog odbora duian je pripremiti se za sjednicu. ilan Skolskog odbora ima pravo
od strudnih sluZbi Skole zatraZiti potrebna obj a5nj enj a, informacije i materijale u svezi s

dnevnim redom Skolskog odbora.

ilanak 46.

elan Skolskog odbora ima pravo na sjednici raspravljati o svim pitanjima iz nadleZnosti koja
su na dnevnom redu sjednice, raspravljati o svim prijedlozima i o svim pitanjima iz
nadleZnosti Skolskog odbora.

8. ZAPISNIK I ODLUKE STOTSTOC ODBORA

ilanut +2.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik. Zapisnik vodi tajnik Skole.

Zapisnik sadrZi:

- redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavaju6eg,
broj i imena nazodnih odnosno odsutnih dlanova,

- broj i imena dlanova Skolskog odbora koji su opravdali svoj izostanak,

- imena ostalih osoba koje su nazodne na sjednici Skolskog odbora.
- konstataciju da sjednici prisustvuje potreban broj dlanova za pravovaljano

odludivanje,

- predloZeni i usvojeni dnevni red,

- tijek rada sjednice,

- rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima,
- izdvojeno mi5ljenje pojedinog dlana Skolskog odbora,
- formuliranu odluku donesenu na sj ednici,
- vrijeme zakljudivanja sjednice,
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- potpis predsjedavaju6eg i zapisnidara.

Zapisnik se sastavlja na sjednici Skolskog odbora, a ska6eni zapisnik mora biti napisan

najkasnije u roku osam (8) dana od odrZane sjednice, potpisan od strane predsjedavaju6eg i
zapisnidara.

ilanak 48.

Skraieni zapisnik objavliuje se na oglasnoj plodi u Skoli i na oglasnoj plodi mreZne stranice
Skole i dostavlja se:

, dlanovima Skolskog odbora tz poziv za s.ljedeiu sjednicu Skolskog odbora,

- ravnatelju Skole,

- tajniku
najkasnije 8 dana od odrZane sjednice.

ita.rut +9.

Na sljedeioj sjednici Skolskog odbora svi dlanovi Skolskog odbora prilikom verifikacije
zapisnika mogu staviti primjedbe na zapisnik pro51e sjednice. Primjedbe na zapisnik
dlanovi Skolskog odbora mogu dati i u pisanom obliku.

O predloZenim primjedbama pojedinog dlana glasuje se javno. Primjedbaje usvojena ako

se za nju izjasni ve6ina dlanova Skolskog odbora. Ispravljeni zapisnik, s usvojenim
primjedbama bit 6e objavl.ien na oglasnoj plodi u Skoli i oglasnoj plodi na mreZnoj stranici
Skole u roku od tri dana nakon odrZane sjednice.

ilanak 50.

O sastavljanju skra6enog zapisnika brine predsjednik Skolskog odbora odnosno tajnik.
Svakom djelatniku mora se na njegov zahtjev omoguiiti uvid u zapisnik sa sjednice
Skolskog odbora.

ilanat 5 i .

Tekst Statuta Skole i drugih opiih akata koje donosi Skolski odbor potpisuju predsjednik
Skolskog odbor4 odnosno zamjenik predsjednika akoje u sludaju odsutnosti predsiednika
vodio sjednicu Skolskog odbora na kojoj je opii akt usvojen, i ravnatelj.

elanak 52.

Poslije odrZane posljednje sjednice Skolskog odbora u kalendarskoj godini svi zapisnici s

prethodnih sjednica Skolskog odbora u protekloj godini sa pripadaju6im prilozima
poredanim po pojedinim sjednicama, wezal (,e se u poseban omot koji nosi natpis:

,,ZAPISNICI SA SJEDNICA STOISTOC ODBORA U GOD.
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iこuvau sc trano

9.PRIJELAZNE I ZAKLJLIC■lE ODREDBE

Clanak 53

0 prinje」 ovog Poslovika brinc sc prcdttcdnikも k。1まOg odbora i ravnate1 6kolc

Clanak 54

0Vtt POS10Vnik na odgovttu6i naё in primJe■ ivat CC SC na rad radnih tlcla(OdbOra ili

komista)koie imentlJe Skolski Odbor.

Clanak 55

ova Poslovmik moをe sc mlCttati i dOpuniavati Sarno na n“ in i po postllpku po k● em je

donescn.

こlanよ 56

Stupttem na Snagu ovog Poslovika o radu Skolskog odbora presttte vaZhi Poslovnik o

radu Skolskog odbora od 2013 godine

Clanak 57

0Vtt POSIOVnik ttupa na snagu osmOg dana nakon obJavtiVanJa na oglasno pl。 こi u Skolli

oglasnoi p10ёi na nlrc2na Strallici Skolc

KLASA:011-0122-03/04
URBROJ:251-346-03/01-22-1

U ZagrebL 01.12.2022.godinc

iedsled五ca Skolskog odbora:

・イ′̀け `、
KscmJa Jcri6 Antotak,dipl ing.

OvaJ Poslovnik o可 aVtenje na oglaslla ploti dana 01 12.2022.i stupa na snagu

09122022

■sc Zdravka ttha/


