Na temelju ¢l. 28. Statuta Hotelijersko-turisticke $kole u Zagrebu, Trg Luke Boti¢a 1 (u
daljnjem tekstu: Skola), a u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih (NN 144/21),
Pravilnikom o standardima i normativima te na¢inu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta
u ustanovama za obrazovanje odraslih (NN 129/08, 52/10, u daljnjem tekstu Pravilnik) i Zakona
o hrvatskom kvalifikacijskom okviru (NN 22/13, 41/16, 64/18, 20/21) Skolski odbor
Hotelijersko-turisti¢ke Skole u Zagrebu na 40. sjednici odrzanoj 15.07.2024. godine, donosi

PRAVILNIK O SREDNJOSKOLSKOM OBRAZOVANJU ODRASLIH

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti i na¢in obrazovanja odraslih koji se odnose na:
= upis u programe srednjoSkolskog obrazovanja,
= pocetak i trajanje programa,
» pracéenje i ocjenjivanje uspjeha,
» prijelaz u visi razred,
= utvrdivanje i polaganje razlikovnih i dopunskih ispita.

Clanak 2.
Prema odredbama ovog Pravilnika, a u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih moZe se
steéi srednja struna sprema za zanimanje hotelijersko-turisticki tehnicar:
a) uprogramu prekvalifikacije
b) u programu stjecanja Cetverogodi$njeg srednjoskolskog obrazovanja
Oblik izvodenja nastave je konzultativno-instruktivni.

I1. UPIS U PROGRAME

Clanak 3.

Upis u programe u obrazovanja odraslih obavlja se na temelju javnog natje¢aja, koji
raspisuje Skolski odbor, a u skladu s Odlukom o upisu polaznika u obrazovanju odraslih koju
donosi Skolski odbor. Natjetaj se objavljuje u dnevnom ili tjednom tisku ili na web stranici
Skole.

U natje¢aju se navode uvjeti upisa, nacin upisa, oblici svladavanja programa, isprave
koje se uz prijavu trebaju priloziti, rokovi, kriteriji za izbor kandidata, nacin provodenja
natje¢aja i rok u kojem ¢e kandidati biti obavijesteni o rezultatima natjecaja, broj polaznika koji
se upisuje u odredeni program obrazovanja, pocetak nastave,

Odluku o upisu polaznika u obrazovanje odraslih za svaku Skolsku godinu donosi
Skolski odbor.

Clanak 4.

Ukoliko se na oglas za upis javi viSe kandidata nego §to je objavljeno u natjecaju,
prednost imaju kandidati s boljim uspjehom na zavr$nom ispitu, odnosno na kraju razreda
prethodnog obrazovanja.



Clanak 5.

Upis u programe obrazovanja odraslih $kola ¢e provesti bez natjecaja kad program
upisuju kandidati koje na stjecanje obrazovanja upucuju dionicko drustvo, ustanova, odnosno
Zavod za zapoS§ljavanje, odnosno druga pravna osoba.

Za obrazovanje kandidata iz ovog &lanka Skola ée s dioni¢kim drustvom, ustanovom,
Zavodom za zapos$ljavanje, odnosno drugom pravnom osobom zakljuciti ugovor o obrazovanju.

Clanak 6.
Polaznici su u programu prekvalifikacije duzni su poloZiti razlikovne ispite te zavrsni
ispit po nastavnom planu i programu za zanimanje hotelijersko-turisti¢kog tehni¢ara.

Clanak 7.

Ravnatelj imenuje Povjerenstvo za utvrdivanje razlikovnih ispita za pojedine upisane
programe za svaku Skolsku godinu.

Nakon provedenih upisa u obrazovanje odraslih Povjerenstvo donosi odluku o
priznavanju i razlikama ispita izmedu programa ili dijela programa koji je polaznik ve¢
uspjesno svladao i programa koji zeli zavrsiti.

Predsjednik Povjerenstva je ravnatelj Skole.

Clanak 8.
Izbor kandidata prijavljenih na natjeaj ili upucen na stjecanje obrazovanja provodi
Povjerenstvo za izbor kandidata.
Clanove Povjerenstva imenuje Ravnatel;.
Povjerenstvo ima predsjednika i dva ¢lana.

Clanak 9.
Povjerenstvo za izbor kandidata:
» preuzima i provjerava dokumentaciju kandidata,
= primjenjuje mjerila za izbor kandidata,
= utvrduje rezultate izbora i izraduje popise kandidata,
* objavljuje rezultate izbora.

Clanak 10.
Rezultate izbora kandidata Povjerenstvo objavljuje na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici
Skole u roku 8 dana od dana isteka roka prijave polaznika.

Clanak 11.
Izabrani kandidati stje¢u pravo upisa u program za obrazovanje odraslih, u rokovima
odredenim za upis objavljenim u javnom natjecaju ili oglasu.
Rokovi za upis objavljuju se istodobno s objavom rezultata izbora na oglasnoj plo€i i
mreZnoj stranici Skole.
Clanak 12.
Prije podetka izvodenja programa srednjoskolskog obrazovanja odraslih s kandidatom
ili drugom pravnom osobom koja upuéuje kandidata u program obrazovanja odraslih, sklapa se
pisani ugovor o obrazovanju, osposobljavanju ili usavravanju.



Clanak 13.

Ugovor o obrazovanju odraslih sadrzi:

* podatak o ustanovi i osobi koja je zastupa (ravnatelj ili osoba koja je ovlastena za
potpisivanje)

= prezime i ime polaznika, OIB, adresa stanovanja polaznika

= predmet ugovora: naziv programa obrazovanja i odabrani oblik izvodenja nastave,
trajanje i zavrSetak programa obrazovanja

* utvrdena ¢injenica o ispunjenim uvjetima za upis polaznika u program obrazovanja

" iznos i opis troSkova obrazovanja

* nacin plaéanja obrazovanja i obveze polaznika

* obveze polaznika za vrijeme obrazovanja: dolazak na nastavu, odnos prema ostalim
polaznicima, odgovornost za nainjenu Stetu i sl.

* uvjeti raskida ugovora

* obveze ustanove u slu¢aju njezina prestanka rada

» utvrdivanje sudske nadleZnosti

* mjesto i datum sklapanja ugovora, potpisi polaznika i osobe koja zastupa ustanovu, te
podaci o roditelju odnosno skrbniku koji zastupa malodobnog polaznika

= druge bitne podatke

IIL. POCETAK I TRAJANJE PROGRAMA

Clanak 14.
Izvodenje pojedinog programa obrazovanja odraslih zapoinje u rokovima utvrdenim
Natjecajem.
O pocetku izvodenja upisanog programa polaznici ¢e biti obavijeSteni objavom na mreznoj
stranici Skole.

Clanak 15.
Izvodenje programa obrazovanja odraslih traje:
* za programe stjecanja srednje stru¢ne spreme i za programe prekvalifikacije iznosi 50%
broja nastavnih sati predvidenih nastavnim planom za redovito obrazovanje.
Trajanje izvodenja pojedinog programa odreduje se GodiSnjim planom 1 programom rada
Skole.
IV. OBLIK NASTAVE

Clanak 16.
Obrazovanje odraslih u svim programima izvodi se u obliku konzultativno-instruktivne
nastave u skupini i individualnim konzultacijama.
Skupne konzultacije izvode se s cijelom obrazovnom skupinom prema unaprijed utvrdenom
rasporedu za svaku Skolsku godinu. Skupne konzultacije su obavezne za sve polaznike.

Clanak 17.

Skola realizira skupne konzultacije od 2/3 ukupnog broja sati za nastavu pojedinog
predmeta u programu obrazovanja odraslih. Skola realizira individualne konzultacije prema
potrebi polaznika ili uiznosu od 1/3 ukupnog broja sati za nastavu pojedinog predmeta, a prema
rasporedu koji utvrduje predmetni nastavnik u dogovoru s voditeljem obrazovanja odraslih za
svaku 8kolsku godinu do 30. listopada, u skladu sa potrebama polaznika.



V. POLAZNICI

Clanak 18.
Polaznici koji su upisali odredeni program obrazovanja imaju pravo zavisiti obrazovanje prema
upisanom programu ili nastaviti obrazovanje po drugom programu koji Skola izvodi uz obvezu
polaganja razlikovnih ili dopunskih ispita u skladu sa pozitivnim propisima.

Clanak 19.
Cijenu 8kolarine za pojedini program, razlikovne i dodatne ispite, te za dodatno obrazovanje
polaznika koji Zele pristupiti drZzavnoj maturi, kao i za zavrSni ispit i drZavnu maturu utvrduje
Skolski odbor za svaku $kolsku godinu.

Clanak 20.
Ukoliko polaznik podmiri cjelokupni iznos $kolarine utvrden u ugovoru o obrazovanju izmedu
Skole i polaznika za pojedinu Skolsku godinu, a nije u toj $kolskoj godini pristupio ispitima,
ima pravo pristupiti ispitima bez dodatnog pla¢anja Skolarine pod uvjetom da se nije mijenjala
cijena kolarine iz ¢lanka 19. ovoga Pravilnika, kao ni program obrazovanja odraslih u roku od
dvije godine od dana upisa.

Clanak 21.
U slu¢aju promjene cijene Skolarine iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika Skole ili promjene programa
s polaznikom se sklapa aneks ugovora o razlici u cijeni Skolarine, odnosno polazniku izdaje
rjeSenje o razlici predmeta programa.

VI. PRACENJE I OCJENJIVANJE USPJEHA

Clanak 22.
Polaznicima koji svladavaju program za stjecanje programa obrazovanja odraslih
konzultativno-instruktivno, uspjeh se provjerava i ocjenjuje iz pojedinih nastavnih predmeta
tijekom nastave i prilikom polaganja ispita za svaki pojedini predmet.

Clanak 23.
Polaznici koji pohadaju program za zanimanje hotelijersko-turisticki tehnicar, razlikovne ispite
polaZzu nakon odrZanog konzultativno-instruktivnog oblika nastave.

Clanak 24.
Polaznicima se nakon poloZenih razlikovnih predmeta iz prethodne tri godine izdaje svjedodzba
o poloZenim predmetnim ispitima, a za ispite za IV. godinu obrazovanja izdaje se razredna
svjedodzba.

Clanak 25.
Ispiti se provode u ispitnim rokovima.
Ispitni rokovi odreduju se nakon obavljenih skupnih  individualnih konzultacija.
Izvje$éa o nadnevcima polaganja ispita za svaki mjesec ili obrazovno razdoblje utvrduje
voditelj obrazovanja odraslih u dogovoru s predmetnim nastavnikom.
Izvje$éa o nadnevcima polaganja ispita objavljuju se na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici
Skole najmanje 8 dana prije polaganja ispita.



Clanak 26.
Polaznik ne moze pristupiti polaganju ispita iz viSeg razreda, ako nije uspjeSno zavr§io
prethodni razred.
Polaznik koji je uspjesno poloZio sve ispite iz niZeg razreda do 30. rujna tekuce Skolske
godine moZe se upisati u visi razred.

Clanak 27.

Ispiti se polazu pred predmetnim nastavnikom.

Ispit iz istog predmeta polaznik moZe polagati pred predmetnim nastavnikom najvise tri
puta.

Polaznik koji tre¢i put ne poloZi uspje$no ispit pred predmetnim nastavnikom, iduéi put
polaze ispit pred ispitnim povjerenstvom.

Ispitno povjerenstvo iz stavka 3. ovog ¢lanka ¢ine predsjednik, ispitiva¢ i stalni ¢lan.

Predsjednik ispitnog povjerenstva je struéno-pedagoski voditelj obrazovanja odraslih.
Ispitivaé je nastavnik iz predmeta iz kojeg se polaZe ispit.

Clanove ispitnog povjerenstva imenuje ravnatelj.

Polaznik moZe polagati ispit pred ispitnim povjerenstvom vise puta.

Ocjena ispitnog povjerenstva je kona¢na, a utvrduje se ve¢inom glasova.

Ponovni ispit iz istog predmeta ne moZe se polagati prije isteka 15 dana od dana
prethodnog polaganja ispita.

Clanak 28.
Ispiti se, u skladu sa sadrZajima obrazovnog programa, polaZu usmeno, odnosno pismeno i
usmeno.

Clanak 29.

Prakti¢na nastava izvodi se u fondu sati propisanom nastavnim planom za redovito obrazovanje.
Iznimno, bez pohadanja prakti¢ne nastave steeno znanje iz praktiCne nastave mogu se na
pisani zahtjev polaznika i uz priloZzene dokaze prakticno provjeriti pred troclanim
povjerenstvom koje imenuje ravnatelj, a od njih je jedan €lan nastavnik praktiCne nastave,
nastavnik stru¢no-teorijskih predmeta i voditelj obrazovanja odraslih.
Odluka povjerenstva je konac¢na.

Polazniku koji je pred ispitom dokazao ste€eno znanje iz prakti¢ne nastave, u dijelu
programa ili cjelini, moZe se proporcionalno skratiti trajanje obrazovanja.

Clanak 30.

Polaznici prijavljuju polaganje ispita na propisanoj tiskanici (prijavnici) najmanje 15
dana prije ispitnog roka. Dostava prijavnice izvrSit ¢e se dostavom na e-mail adresu Skole
namijenjenu obrazovanju odraslih ili osobno u uredovno vrijeme odredeno za obrazovanje
odraslih

Ocjena postignuta na ispitu upisuje se u prijavnicu i imenik.

Clanak 31.
Ukoliko polaznik nije pristupio ispitu u zakazanom roku, a predao je prijavnicu, upisuje
se na prijavnici da nije pristupio ispitu i prijavnica mu ne vrijedi za idu¢i ispitni rok.



Ako polaznik odjavi ispit u roku od najmanje 2 dana prije dana polaganja ispita, upisuje
se na prijavnicu da je kandidat odgodio polaganje ispita i prijavnica mu vrijedi za iduci ispitni
rok.

Ukoliko je polaznik pristupio polaganju samo dijela ispita, smatra se da ispit nije
poloZio.

Clanak 32.

Polaznik koji je na kraju obrazovanja tijekom nastave uspjeSno ocijenjen iz svih
predmeta, odnosno poloZio sve ispite iz svih predmeta polaze:
* y programima stjecanja srednje struéne spreme, zavrsni ispit, odnosno drzavnu maturu
* uprogramima usavr§avanja polaZe zavrsni ispit,
» y programima prekvalifikacije polaZe zavrSni ispit.

Clanak 33.
Na polaganje zavrinog ispita iz ¢lanka 32. ovog Pravilnika odgovarajuce se primjenjuju
odredbe koje reguliraju djelatnost odgoja i obrazovanja.

Clanak 34.

Polaznik koji je poloZio sve ispite srednje struéne spreme programa u obrazovanju
odraslih u &etverogodi$njem trajanju, moZe pristupiti polaganju drzavne mature, pod uvjetom
da poloZi sve dodatne razlike u sadrZaju za pojedine nastavne predmete u skladu sa Pravilnikom
o polaganju drzavne mature.

Polaznik je duzan snositi troskove dodatnog obrazovanja i ispita iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Clanak 35.

Polazniku koji zavr$i program za zanimanje hotelijersko-turisticki tehniCar izdaje se
svjedodZba o zavr$nom ispitu. Polaznik stjete srednju struénu spremu.

Polazniku koji zavr$i program usavrSavanja izdaje se uvjerenje o usavrSavanju, a u
skladu sa pozitivnim propisima nadleZnog ministarstva za obrazovanje.

Polazniku se na zavrSetku svakog razreda izdaje razredna svjedodzba.

U svjedodZbu odnosno drugu ispravu obavezno se upisuje oblik stjecanja programa
obrazovanja odraslih

VIL PRIJELAZ U SLJEDECI RAZRED

Clanak 36.
Polaznik koji je do dana upisa u sljedec¢e obrazovno razdoblje pozitivno ocijenjen iz
svih predmeta prethodnog obrazovnog razdoblja stjete pravo upisa u slijedece obrazovno
razdoblje.



VIII. UTVRDIVANJE I POLAGANJE RAZLIKOVNIH I DOPUNSKIH ISPITA

Clanak 37.
Razlikovni i dopunski ispiti odreduju se kod:
= prekvalifikacije,
* stjecanja srednje stru¢nog obrazovanja odraslih, nakon prekinutog redovitog obrazovanja,
* promijene obrazovnog programa i nastavka obrazovanja u drugom programu prema &lanku
18. ovog Pravilnika.

Clanak 38.

U programima prekvalifikacije polaznicima se kao razlikovni i dodatni ispiti odreduju
ispiti iz struénih predmeta.

Kod nastavka prekinutog obrazovanja polaznicima se priznaju svi ispiti koje su polozili
u prethodnom obrazovanju.

Polaznicima iz stavka 2. ovog ¢lanka odredit ée se razlikovni ispiti iz stru¢nih predmeta
ukoliko postoje razlike izmedu programa koji su pohadali i programa u kojem nastavljaju
obrazovanje, dodatni ispiti ukoliko je njihovo polaganje nuZno za svladavanje novog
obrazovnog programa.

Clanak 39.

Priznavanje ispita se obavlja na temelju svjedodZbi polaznika u kojima je opéi uspjeh
pozitivan 1 na temelju uvjerenja o poloZenim ispitima ukoliko odgojno-obrazovna ustanova
obrazovanja odraslih kod koje se polaznik prethodno $kolovao, nije izdala razredne
svjedodZbe.

Clanak 40.
Razlikovni i dodatni ispiti odreduju se do upisa polaznika u obrazovni program i upisuju
se u zapisnik koji vodi imenovano Povjerenstvo i u imenik.

Clanak 41.
Dopunski ispiti polaZzu se prije svladavanja upisanog obrazovnog programa, razlikovni
ispiti za trajanja obrazovnog programa u skladu sa ¢lankom 26. i 31. ovog Pravilnika.

Clanak 42.
Nakon zavr$enog postupka ispitno povjerenstvo izdaje odluku u kojoj utvrduje:
* izkojih predmeta i za koju godinu (razred) i na osnovi ¢ega je polaznik osloboden polaganja
ispita i koja mu se ocjena iz pojedinog predmeta priznaje,
* iz kojih predmeta i koje sadrZaje polaznik mora polagati kao razlikovni ispit i do kojeg roka,
= koje predmete polaznik mora polagati kao dodatne ispite i do kojeg roka ,
* ukoju godinu programa polaznik stje¢e pravo upisa ako svoje obveze prema odluci izvrsi.

Clanak 43.
Odluku o oslobodenju-od polaganja ispita i priznavanja ispita potpisuju ravnatelj Skole
i predsjednik ispitnog povjerenstva.
Odluka se izraduje u tri primjerka od kojih se original uru€uje polazniku, a kopije u
dosje polaznika i u pismohranu $kole.



Clanak 44.
Protiv odluke iz ¢lanka 42. ovog Pravilnika polaznik ima pravo uloZiti Zalbu u roku od
15 dana od dana primitka odluke.
Zalba se predaje referadi obrazovanja odraslih.
Zalbu rjesava Skolski odbor.

IX. ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA

Clanak 45.
Skola vodi andrago$ku dokumentaciju o polaznicima stjecanja srednjeg struénog
obrazovanja odraslih.

Clanak 46.

Andragosku dokumentaciju vode, sreduju i ¢uvaju do predaje u pismohranu Skole,
voditelj obrazovanja odraslih i referada obrazovanja odraslih, odnosno do postupka uniStavanja
nastavnici i drugi struéni zaposlenici koji sudjeluju u izvodenju programa za obrazovanje
odraslih.

Clanak 47.

Skola vodi obaveznu andrago$ku dokumentaciju koju ine:
e mati¢na knjiga,
e mati¢na knjiga polaznika u programima osposobljavanja i usavrSavanja,
e dnevnik rada s imenikom,
¢ dnevnik rada s imenikom polaznika u programima osposobljavanja i usavrSavanja,
e programi obrazovanja odraslih,
e odluka o upisu u program obrazovanja,
e prijavnica-upisnica,
e ugovor o obrazovanju,
e odluka o razlikovnim ispitima,
e prijavnica i zapisnik za polaganje ispita,
e prijavnica za polaganje zavrSnog ispita,
e prijavnica i zapisnik za zavr§nu provjeru,
e zapisnik o polaganju zavr$nog ispita.

Andragoska dokumentacija moze se voditi i u elektroni¢kom obliku.
X. PRIJELAZNE I ZAVRSENE ODREDBE

Clanak 48.
Na polaznike obrazovanja odraslih primjenjuju se odredbe Pravilnika o kuénom redu,
Pravilnika o naknadama Stete, kao i odredbe Statuta $kole o pohvalama i nagradama.

Clanak 49.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o srednjoSkolskom
obrazovanju odraslih, Klasa: 602-03/09-05, Ur. broj: 251-346-02-09-12 od 15.09.2009.



Clanak 51.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. dana od dana objave na oglasnoj plo&i Hotelijersko-
turistiCke Skole u Zagrebu.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana / é: - Q{) 2024. , a stupio je na snagu

7 s
dana %3, of godine.

KLASA: 011-01/24-03/4
UR. BROJ: 251-346-01/02-24-1

U Zagrebu, 15.07.2024.

PREDSJEDNICA éKOLSKOG ODBORA

Sho e

(i
Ksemja eri¢ Antoljak

RAVNATELJICA

; / A ;/{; « [ j:
dr sc. Zdravka Krpina

Ovaj Pravilnik o srednjoskolskom obrazovanju odraslih objavljen je na oglasnoj ploéi i mreznoj

stranici Skole dana /C .Y 7 . 2024.g.

 RAVNATELJICA

dr sc. Zdravka 7erma



