Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne Novine broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,07/17,68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 156/23) i ¢lanka 26. Statuta Hotelijersko-turisticke
Skole u Zagrebu, koju zastupa ravnateljica dr.sc. Zdravka Krpina, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj dana 15. veljace 2024. godine donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se kuc¢ni red u
Hotelijersko-turisti¢koj $koli u Zagrebu Trg Luke Botic¢a 1 (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Pravilnikom o kuénom redu odreduje se kuéni red u Hotelijersko-turisti¢koj Skoli u Zagrebu (u
daljem tekstu: Skola), a posebno:

1. prava i obveze ponasanja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru Skole (u Skolskom
dvoristu i na $kolskom igralistu), pri izvodenju nastave izvan prostora Skole (posjeti,
izleti, ekskurzije i drugo)

2. pravila medusobnih odnosa ucenika

pravila medusobnih odnosa u€enika i zaposlenika Skole
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4. pravila sigurnosti i zastite socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

na¢in postupanja prema imovini

organizacija rada i radno vrijeme Skole

prava i duznosti roditelja/skrbnika u¢enika Skole

krSenje ku¢nog reda

druga pitanja u vezi odrzavanjem reda u Skoli.
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Izrazi koji se koriste u Pravilniku za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe. ‘

Clanak 3.

Odredbe ovog Pravilnika prlmjenjuju se na zaposlenike koji su | zasnovali radni odnos u Skoli
na odredeno ili neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, ucenike Skole i njihove
roditelje/skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme boravka u Skolskom prostoru, unutarnjem
ili vanjskom.



Clanak 4.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati
ucenike i njihove roditelje/skrbnike.

Prilikom zasnivanja radnog odnosa tajnik/ica Skole je duzna upoznati novog zaposlenika s
odredbama ovog Pravilnika.

Jedan primjerak Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata svake zgrade u kojoj
se odrZava nastava i objavljuje se na mreZnoj stranici Skole.

IL. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU SKOLE (3kolskom dvoristu i na Skolskom igrali§tu, pri izvodenju
izvanucioni¢ke nastave izvan prostora $kole (posjeti, izleti, ekskurzije i drugo)
IIL.

Clanak 5.

Ucenici i zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u sluéajevima organiziranih aktivnosti, kao i u drugim sludajevima, o
kojima odlu¢uje ravnatelj Skole.

Ucenik je duZan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije petnaest minuta nakon zavrsSetka Skolskih obveza.

Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:

- promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,

- puSenje cigareta i e-cigareta, Zvakanje duhana i duhanskih proizvoda ili sublimata,
uzivanje opojnih droga, kao i njihova distribucija

- unoSenje oruzja i opasnih predmeta kojima je moguée nanijeti ozljede drugoj osobi,
osim potrebnog nastavnog pribora

- izazivanje i poticanje nasilnog ponaSanja

- onetidéenje Skolskog prostora i okolisa (bacanje smeca izvan koSeva za otpatke hrane,
papira, Zvakacih guma, plasti¢nih boca 1 sli¢no)

- unoSenje i konzumiranje alkohola i droga,

- konzumiranje hrane i napitaka u udionicama za vrijeme nastave bez dopuStenja
nastavnika ‘

- uno$enje sredstava, oprema i uredaja koji mogu na bilo koji na¢in ugroziti zdravlje ili
imovinu, izazvati pozar ili eksploziju

- koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja za vrijeme nastave bez dopuStenja
nastavnika

- nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom i sl) i objavljivanje i distribuiranje
snimljenog sadrZaja, posebno snimaka drugih uéenika, nastavnika i ostalih zaposlenika
Skole



- uni$tavanje Skolske imovine, a posebno namjerno unistavanje ratunalne i druge opreme
i inventara Skole (pisanje po zidovima i inventaru Skole, trganje i unistavanje sadrzaja
panoa u razredu ili hodniku) te svako drugo neprimjerno ponasanje prema imovini Skole

- igranje igara na srecu, kartanje i kladenje

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja, kao i prikazivanje i distribucija nepocudnog
sadrzaja na bilo kojem mediju

- naru$avanje dostojanstva druge osobe omalovazavanjem, vrijedanjem ili Sirenjem
neistinitih glasina o drugom u&eniku ili zaposleniku Skole

- uniStavanje biljaka i stabala posadenih u $kolskom dvoriStu

- penjanje na prozore, iskakanje kroz prozor, bacanje bilo kakvih predmeta kroz prozore,
tréanje i naguravanje po hodnicima, spustanje po rukohvatima stubiSta, vjeSanje na
golove i kogeve, te na druge konstrukcije (nadstre$nice) na zgradama Skole ili $kolskom
igralistu, kao i sjedenje na radijatorima

- pljuvanje bilo gdje u prostoru Skole, unutarnjem i vanjskom

- neprikladno odjeven dolaziti u Skolu (u kratkim hladama, prekratkim suknjama,
dekoltiranim koSuljama i majicama, otkrivenog trbuha, prozirne, neuredne odjece i
neurednog izgleda '

- svako drugo neprimjereno ponasanje kojim se narugava ugled Skole, ugroZavaju prava
i sigurnost ugenika i zaposlenika Skole

Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez
znanja i dopustenja osobe ili osoba (zaposlenika Skole, ugenika Skole i roditelja/skrbnika i
ostalih) koje se snima.

Svako audio i/ili video snimanje zaposlenika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaZe¢im propisima
Republike Hrvatske.

Clanak 8.

Bez odobrenje ravnatelja ili drugih zaposlenika Skole, u¢enicima je zabranjeno u Skolu
dovoditi strane osobe.

Clanak 9.

Promotori i akviziteri nakladni¢ki kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih agencija
i dr. smiju unositi propagandne materijale u $kolu samo uz odobrenje ravnatelja.

Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka smiju pristupati i komunicirati s u¢enicima samo uz nazo¢nost
nastavnika, struénog suradnika ilj ravnatelja.

Clanak 10.

Sva pravila i obveze propisani ovim Pravilnikom jednako se primjenjuju na vanu¢ionicku
nastavu koja se provodi u obliku terenske nastave, izleta, maturalnog putovanja, posjeta ili
drugih oblika boravka izvan Skole, a u¢enici posebno moraju:



e postivati upute razrednika i njegovog zamjenika

e u zakazano vrijeme okupljanja moraju biti to¢ni u dolasku

e pazljivo sludati upute i informacije koje daje voditelj putovanja

e skrbiti za vlastitu sigurnost i sigurnost drugih u¢enika

e u svakom trenutku i na svakom mjestu kulturno se ponaSati

e uslobodno vrijeme postivati dopusteno vrijeme izlaska i povratka koje odrede razrednik
ili njegov zamjenik

¢ usludaju bilo kakvih problema ili nejasno¢a odmah se obratiti razredniku ili nastavniku
u pratnji

e vladati se u skladu s Pravilnikom o kuénom redu i Statutom Skole

Kada se odredeni oblici ostvarivanja Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog
kurikuluma provode izvan prostora Skole (sportska dvorana, gospodarski subjekti kod kojih
udenici — polaznici obavljaju prakti¢nu nastavu, ustanove kulture, posjeti, izleti i sl. na
odgovarajuéi na¢in se primjenjuju odredbe ovog Pravilnika, kao i odredbe Pravilnika o ku¢nom
redu tih subjekata.

Clanak 11.
Ugenicima je tijekom trajanja izvanu¢ioni¢ke nastave zabranjeno:

e bez dopustenja razrednika udaljavati se od skupine

e posjedovati ili konzumirati bilo koju vrstu i koli¢inu alkoholnih pi¢a, opojnih
sredstava i duhanskih proizvoda

e svojim ponaSanjem ugroZavati vlastitu sigurnost ili sigurnost drugih osoba

e u hotelu ili na drugom mjestu stvarati buku i na bilo koji na¢in ometati druge goste

e napustati hotel bez izri¢itog dopustenja razrednika ili zamjenika

e oSteéivati imovinu prostora ili prijevoznog sredstva u kojem se zateknu ili imovinu
drugih u€enika i osoba

IV. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 12.

U medusobnim odnosima uéenici su duZni pristojno se ponasati, paziti na vlastito dostojanstvo
i dostojanstvo drugih udenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugih uCenika, pruziti pomo¢
drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Utenik ne ispunjava ove duZnosti ako zastraiuje druge, psuje, prostaci, laZe, krade, unistava,
zlostavlja, poniZava, ne pruzi pomo¢ uéeniku u nevolji, ometa ucenje i drugo.

Utenik koji se ponasa kako je opisano u stavku 2. ovog ¢lanka teZe kr$i Pravilnik o kuénom
redu Skole.

Medusobne sporove udenici ne smiju rjeavati primjenom sile, svadom, uvredama, Sirenjem
neistina ili na sli¢an nepodoban nacin.

U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duZni zatraZiti pomo¢ razrednika, djelatnika stru¢ne
sluzbe ili ravnatelja Skole.



V. MEPUSOBNI ODNOS UCENIKA I ZAPOSLENIKA SKOLE
Clanak 13.

Ugenici su duzni pazljivo pratiti nastavu i ne ometati rad nastavnika i drugih ucenika.

U medusobnim odnosima sa zaposlenicima Skole, udenicima i drugim osobama nalaZe se
postupanje u skladu s pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja. Odnosi se moraju
zasnivati na medusobnom postovanju, toleranciji i kulturnoj komunikaciji.

Uéenik mozZe biti opomenut ukoliko ometa nastavu. U&enik koji nakon opomene i dalje ometa
nastavu bit ¢e upuéen pedagogu, psihologu ili ravnatelju Skole.

Nastavnik ne smije vrijedati i omalovaZavati uéenika ili na drugi nacin povrijediti njegova
prava.

Ukoliko dode do nesporazuma izmedu udenika i nastavnika, uCenik se najprije obraca
razredniku, a ukoliko razrednik ne moZe rijesiti spor, upoznat ¢e sa situacijom pedagoga ili
psihologa, voditelja smjene, a po potrebi i ravnatelja Skole.

Nije dopusteno udaljiti u¢enika s nastavnog sata, osim ako se uéenik upucuje na razgovor kod
struénog suradnika, voditelja smjene ili razrednika.

Ako je ulenik za vrijeme trajanja nastavnog sata upucen na razgovor kod stru¢nog suradnika,
voditelja smjene, razrednika ili ravnatelja, predmetni nastavnik obavezno upisuje u e-imenik
vrijeme upuéivanja na razgovor, a stru¢ni suradnik, voditelj smjene ili razrednik upisuju
biljesku o odrZanom razgovoru.

Ucenici su duZni pozdraviti zaposlenika Skole u $kolskom prostoru i izvan njega. Ukoliko
zaposlenik Skole ude u ucionicu za vrijeme trajanja nastavnog sata ucenici su ga duzni
pozdraviti ustajanjem.

Kod uzlaska i izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DIKSRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 14.

Zaposlenici Skole u suradnji s u¢enicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u svim
prostorima Skole.

Clanak 15.

Za vrijeme trajanja radnog vremena Skole na prijavnici (porti) rade ovlaStene osobe koje su
odredene odlukom Ravnatelja (portir, domar, spremagica ili druga ovlastena osoba).

Za vrijeme rada Skole, u hodnicima pod odmorima, deZuraju i nastavnici sukladno rasporedu i
obvezama koje odreduje ravnatelj.



