Na temelju ¢lanka 23. stavka 6. Pravilnika o izradi i obrani zavr$nog rada Skolski odl?or
Hotelijersko-turisticke Skole u Zagrebu na 9. sjednici odrZanoj 26. sijenja 2026. godine
donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA I POVJERENSTAVA ZA
OBRANU ZAVRSNOG RADA

Clanak 1.

Ovim poslovnikom u Hotelijersko-turisti¢koj 8koli u Zagrebu (u daljem tekstu: Skola) ureduje
se natin rada Skolskog prosudbenog odbora (u daljem tekstu: Prosudbeni odbor) i
Povjerenstava za obranu zavrsnog rada (u daljem tekstu: Povjerenstva).

Clanak 2.

Prosudbeni odbor ¢ine ravnatelj Skole te predsjednici i ¢lanovi svih Povjerenstava. Ravnatelj
je predsjednik Prosudbenog odbora.

Clanak 3.

Prosudbeni odbor obavlja sljedece poslove:

- utvrduje popis ucenika za obranu zavrinog rada

- odreduje zadace i nacin rada Povjerenstava te zaprima i pohranjuje pisane dijelove zavrinih
radova

- osigurava prostorije za provodenje obrane

- nadzire provodenje i osigurava pravilnosti postupka provedbe obrane

- informira ucenike o postupku provodenja obrane

- pravovremeno dostavlja rezultate obrane uéenicima

- vodi brigu u Skoli o provedbi prilagodenog postupka obrane za uéenike s tesko¢ama u
razvoju

- na zahtjev u¢enika koji je zakasnio ili nije pristupio obrani, Prosudbeni odbor razmatra
opravdanost razloga izostanka uéenika te donosi odluku kojom ¢e uéeniku dozvoliti obranu
u tom roku ili odluku kojom ée u¢enika uputiti na sljede¢i rok i smatrati da nije iskoristio taj
rok za obranu

- utvrduje kona¢nu ocjenu izrade i konaénu ocjenu obrane te op¢i uspjeh na prijedlog
Povjerenstva.

Clanak 4.

[zrada, obrana te opéi uspjeh iz izrade i obrane zavrSnog rada ocjenjuju se ocjenama: odli¢an
(5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).

Ocjenom odli¢an (5) ocjenjuje se izrada prihvaéena sukladno stavku 8. ¢lanku Pravilnika o
izradi i obrani zavr$nog rada.

UCenik koji je iz izrade ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) ne mozZe pristupiti obrani veé se
upucuje na ponovnu izradu s 1zmijenjenom temom.



Ucenik koji je iz izrade ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz obrane ocjenom nedovoljan (1) na
sljede¢em ¢e roku ponavljati obranu bez ponavljanja izrade. Ne ocjenjuje se ucenik koji je
prijavio obranu, ali joj nije pristupio.

Ucenik je s uspjehom izradio i obranio zavr$ni rad kada je iz izrade i iz obrane ocijenjen

prolaznom ocjenom.
Op¢i uspjeh iz izrade i obrane zavrinog rada aritmeti¢ka je sredina ocjena izrade i obrane.

Clanak 5.

Ravnatelj Skole saziva sjednice Prosudbenog odbora i rukovodi njima. Redovite sjednice
odrzavaju se na pocetku $kolske godine, nakon imenovanja Povjerenstava te prije i nakon
provedbe obrane u svim rokovima.

Clanak 6.

Prosudbeni odbor moze odlucivati ako je na sjednici nazoéna veéina ¢lanova.

Odluka Prosudbenog odbora je pravovaljana ako za nju glasuje ve¢ina od ukupnog broja
¢lanova.

Odluke se donose javnim glasovanjem.

Clanak 7.

Povjerenstva se sastoje od predsjednika te dva ili etiri ¢lana iz reda nastavnika struke od
kojih jedan vodi zapisnik.

Clanak 8.

Povjerenstva imenuje Ravnatelj najkasnije do 30. studenog za sve rokove u tekuéoj $kolskoj
godini.

Iznimno, ravnatelj dio predsjednika i ¢lanova povjerenstava moze imenovati i do trenutka
pocetka provedbe obrane.

Za ¢lana Povjerenstva mozZe biti imenovana osoba koja nije zaposlenik Skole ako ispunjava
uvjete iz ¢lanka 23. stavka 5 Pravilnika o izradi i obrani zavrinog rada.

Clanak 9.
Povjerenstva rade u punom sastavu.

Clanak 10.
Povjerenstva utvrduju prijedlog:
- ocjene izrade na prijedlog mentora odredenog u¢enika - ocjene obrane
- opCeg uspjeha izrade i obrane zavrinog rada.
Povjerenstvo utvrduje prijedlog ocjena veéinom glasova.

Clanak 11.
Predsjednik Povjerenstva:
- provjerava prostorije za obranu
- daje ucenicima upute za obranu i upozorava ih na pridrzavanje propisanih pravila i uputa
- opominje i udaljava ucenika, unosi napomenu o udaljenju u zapisnik i o tome obavjestava
predsjednika Prosudbenog odbora
- nakon zavrSetka obrane potpisane zapisnike uru¢uje predsjedniku Prosudbenog odbora.



Clanak 12.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.
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UR.BROI: 25-346-01/01-26-01

Zagreb, 26.01.2026.
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