Na temelju ¢lanka 28. stavak 3. podstavak 10. i ¢lanka 136. — 140. Statuta Hotelijersko-
turisti¢ke Skole u Zagrebu, na prijedlog Vijeée ucenika Hotelijersko-turisticke $kole u Zagrebu,
Skolski odbor Hotelijersko-turistitke skole na 9. sjednici odrzanoj dana 26.01.2026. godine
donosi

POSLOVNIK O RADU VIJECA UCENIKA

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduju se pitanja koja se odnose na djelokrug rada Vijeéa uéenika, izbor
Clanova Vije¢a ucenika/ca (u daljem tekstu: Vije¢a), izbor predsjednika i zamjenika
predsjednika Vije¢a ucenika, prava i duZnosti predsjednika Vijeéa i ¢lanova, pripremanije,
sazivanje i nafin rada na sjednicama, dono$enje odluka, nadin glasanja, vodenje zapisnika i
druga pitanja vazna za rad Vijeca.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Vijeéa i na druge osobe koje su nazoéne
na sjednicama i sudjeluju u radu Vijeca.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku rodno su neutralni i odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

I1. DJELOKRUG RADA VIJECA UéENIKA
Clanak 2.

Vijeca ucenika ima savjetodavnu funkciju u radu $kole kao javne ustanove, a u Hotelijersko-
turisti¢koj Skoli u Zagrebu njegova uloga je posebno navedena u ¢lanku 136. Statuta te je Vijeée
nadleZno za slijedece:

- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za ulenike, njihov rad i
rezultate u obrazovanju

- izvjeS¢uje Pravobranitelja za djecu o problemima uéenika

- predlaZe osnivanje u¢eni¢kih klubova i udruga

- predlaZe ¢lana Povjerenstva za kvalitetu

- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija

- predlaze mjere pobolj$anja uvjeta rada u Skoli

- pomaZe u¢enicima u izvrienju Skolskih i izvangkolskih obveza

- skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj skrbi u¢enika

- predlaZe ravnatelju, Nastavnickom vijeéu i Skolskom odboru mjere za promicanje prava i
interesa ucenika

- predlaZe kandidate za Savjet mladih Grada Zagreba

- raspravlja o Eti¢kom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli
i Kuénom redu prije njihova donosenja

- obavlja druge poslove odredene ovim statutom i drugim op¢im aktima.



. IZBOR CLANOVA VIJECA UCENIKA, NJIHOVA PRAVA I OBAVEZE
Clanak 3.
Vijece Cine predsjednici svih razrednih odjela Hotelijersko-turisti¢ke 3kole u Zagrebu.

Ucenici razrednog odjela na pocetku nastavne godine iz svojih redova biraju predsjednika i
zamjenika predsjednika razrednog odjela za teku¢u Skolsku godinu.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika razrednog odjela izabrani su ugenici koji su dobili
najveci broj glasova nazo¢nih uéenika.

Glasovanje je javno, dizanjem ruku.

Postupkom izbora predsjednika i zamjenika predsjednika razrednog odjela rukovodi razrednik.

IV. PRIPREMANJE, SAZIVANJE I ODRZAVANJE SJEDNICA VIJECA
UCENIKA

Clanak 4.

Prvu, konstituirajuéu sjednicu Vije¢a saziva ravnatelj Skole i rukovodi sjednicom do izbora
predsjednika i zamjenika predsjednika. Prva sjednica Vije¢a mora se odrzati do kraja listopada
tekuce Skolske godine.

Clanak 5.

Na prvoj, konstituirajucoj sjednici Vijece udenika bira predsjednika, zamjenika predsjednika
i zapisni¢ara iz redova svojih ¢lanova.

V.  PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA VIJECA UCENIKA

Clanak 6.
Predsjednik Vije¢a ucenikas:

1. Priprema, saziva i vodi sjednicu

Otvara sjednicu Vijeca i utvrduje potreban broj prisutnih ¢lanova za pravovaljano
odluéivanje

PredlaZe dnevni red i ¢ita zapisnik s prethodne sjednice

Vodi brigu da se sjednice odrZavaju po prihvaéenom dnevnom redu

Vodi brigu o odrzavanju reda na sjednici

Usuglasava prijedloge odluka i zakljudaka, stavlja ih na glasovanje i objavljuje rezultate
glasovanja

7. Vodi brigu da se vodi zapisnik na sjednici

8. Potpisuje zapisnik, odluke i druge akte koje donosi Vijece

9. Brine o izvrSavanju odluka i zaklju¢aka Vijeca

10. Informira predstavnike ucenika u Vijeéu o bitnim pitanjima

ta

R



VI.  PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA UCENIKA

Clanak 7.
Clan Vijeéa ima prava i duZnosti:

- Sudjelovati na sjednicama Vijeca i na njima govoriti i glasovati

- Postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koju sudjeluju na sjednicama

- Podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlu¢uje na sjednicama

- Sudjelovati na sjednicama radnih tijela koje osniva Vijeée

- Prihvatiti izbor u radna tijela ako kolegijalno tijelo donese takvu odluku

- Druga prava i duznosti utvrdene odredbama vaze¢ih zakonskih propisa, opéih akata
Skole i odredbama ovog Poslovnika

VII. RAD VIJECA UCENIKA
Clanak 8.
Vijece ucenika radi na sjednicama.
Sjednice Vijeéa se odrzavaju u sjedistu Skole.
Sjednice Vijeca se odrzavaju prema potrebi, a najmanje 2 (dva) puta godisnje.

Uz ¢lanove Vijeca na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge osobe ako su pozvane, uz odobrenje
predsjednika, po sluzbenoj duznosti ili kada to pravo osobama pripada po zakonu, odnosno
opéim aktima Skole.

Clanak 9.

Dnevni red za sastanak Vijeca u¢enika priprema predsjednik Vijeéa ugenika u suradnji s
ravnateljem Skole. Ravnatelj moze zaduziti struénog suradnika da suraduje s Vije¢em ucenika
zbog njezine sprijedenosti ili odsutnosti.

Clanak 10.

Sjednicu Vije¢a u¢enika saziva predsjednik Vijeca, a u odsustvu predsjednika sjednicu moze
sazvati njegov zamjenik. Sjednica Vijeéa udenika zakazuje se najmanje 3 dana prije odrZzavanja
sjednice.

Clanak 11.
Poziv na sjednicu Vijeca ugenika dostavlja se:

- Clanovima Vijeca

- Ravnatelju Skole

- Struénom suradniku Skole

- Izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnog reda
- Drugim osobama koje su povezane s dnevnim redom



Poziv moze biti usmeni, telefonski, pisani ili kao obavijest na oglasnoj plo¢i, a moZe se uputiti
i elektroni¢kom postom.

Clanak 12.

Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Vije¢a uz pomoé ravnatelja/ice i stru¢nog
suradnika/ice. Na sjednici Vijec¢a ucenika raspravlja se samo o to¢kama dnevnog reda koji je
utvrden prije pocdetka sjednice. Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i
odlu¢ivanje o to¢kama dnevnog reda redoslijedom kako je dnevni red utvrden.

Clanak 13.
Kod predlaganja dnevnog rada predsjednik je duZan voditi brigu:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Vijeée ovlasteno raspravljati i
odluéivati

- da predmeti o koji e se raspravljati i odluéivati na sjednici budu pripremljeni i
obrazloZeni tako da se ¢lanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspraviti i
odluéiti na istoj sjednici

Clanak 14.

Sjednica Vije¢a ucenika moZe se odrzati ako je prisutna najmanje polovina od ukupnog broja
¢lanova Vijeca ucenika. Vijece ulenika donosi odluke veéinom glasova od ukupnog broja
prisutnih ¢lanova na sjednici Vijeéa ucenika.

Clanak 15.

Predstavnici u€enika imaju obvezu prisustvovati na sjednici Vije¢a udenika. U sludaju
sprijeenosti predstavnik udenika duZan je obavijestiti predsjednika ili zamjenika o razlozima
sprijeCenosti najkasnije jedan dan prije odrZavanja sjednice.

Clanak 16.

Predsjednik Vijeca u¢enika, odnosno njegov zamjenik ima pravo oduzeti rije¢ govorniku ili ga
opomenuti ako se udaljuje u raspravi od predloZenog dnevnog reda.

Clanak 17.

Vijece ucenika moZe odluciti o prekidu sjednice ako se utvrdi da se ne mogu razmotriti sva
pitanja navedena u dnevnom redu. U tom sluaju odmah se utvrduje dan i sat odrzavanja
slijedece sjednice.

VIII. DONOSENJE ODLUKA I ZAKLJUCAKA

Clanak 18.

Utvrdivanje konacne odluke po tockama dnevnog reda donosi se glasanjem. Ako za rjesenje
istog pitanja ima viSe prijedloga, predsjednik stavlja na glasanje pojedine prijedloge onim



redom kako su predloZeni. O svakom prijedlogu glasa se zasebno. Glasanje je, u pravilu, javno,
ali moze biti i tajno.

Clanak 19.

Clanovi Vijeéa utenika glasaju tako §to se izjasnjavaju sa ,ZA* ili ,PROTIV* prijedloga,
.SUZDRZAN* od glasanja ili izdvajaju miljenje. Javno glasanje vrsi se dizanjem ruke.

Tajno glasanje se vrsi osnivanjem izbornog povjerenstva koje priprema glasacke listiée na
kojima je postavljeno pitanje i ponudena tri odgovara: ,ZA“, ,,PROTIV¥, ,SUZDRZAN¥.
Nakon provedenog glasovanja povjerenstvo otvara listiée, prebrojava glasove i konstatira
rezultate glasovanja. O provedeno glasovanju i rezultatima obavezno se sastavlja zapisnik.

IX. RAZRJESENJE CLANA VIJECA UCENIKA
Clanak 20.

Vijece uCenika moZe ¢lana Vijeca ucenika razrijesiti duZnosti i prije isteka vremena na koje je
izabran, u slijedeéim slu¢ajevima:

- naosobni zahtjev
- zbog neopravdanog izostajanja sa sjednice vise od tri puta
- zbog nezainteresiranosti za sudjelovanje u radu Vijeéa

X. NACIN RADA CLANOVA VIJECA UCENIKA
Clanak 21.

Vije¢e ucenika je duZno svoj rad temeljiti na kolektivnom radu te se s toga unutar Vijeca
ucenika mogu osnivati timovi/grupe za pojedina pitanja/zadatke.

Clanak 22.

Vijece uCenika je duzno ispravno i iscrpno obavjestavati ravnatelja Hotelijersko-turisticke skole
u Zagrebu o pitanjima koja se razmatraju i o kojima se donose odluke kao i o cjelokupnom radu
ucenika/ce.

Clanak 23.

Vije¢e ucenika obavezno je pismenim putem obratiti se Skolskom odboru, Nastavnitkom
vijecu ili ravnatelju skole ukoliko imaju opravdani zahtjev, stav ili prijedlog o bitnim pitanjima
rada i Zivota ucenika u $koli.



XI. ZAPISNIK
Clanak 24.

Na sjednici Vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik se vodi u elektronskom obliku i dostavlja se
ravnatelju Skole i tajnistvu Skole.

Clanak 25.
Zapisnik Vijeca obavezno sadrzi:

- datum i vrijeme odrZavanja

- redni broj sjednice

- dnevni red sjednice

- ime i prezime predsjednika i zapisni¢ara

- broj prisutnih ¢lanova Vije¢a u¢enika

- potpisnu listu prisutnih ¢lanova

- imena prisutnih koji nisu ¢lanovi Vije¢a u€enika i njihove funkcije

- broj odsutnih ¢lanova Vijeca

- konstataciju da je sjednici prisutan broj ¢lanova Vije¢a ugenika potreban za odlu¢ivanje

- ime i prezime podnositelja izvjestaja

- donesene i usvojene zakljucke

- vlastorucni potpis predsjednika i zapisni¢ara (zapisnidar se potpisuje na lijevoj strani,
a predsjednik na desnoj strani na kraju sastavljenog zapisnika)

Clanak 26.

Svakom ¢lanu Vije¢a, radniku Skole ili uéeniku $kole koji ima pravni interes, na njegov zahtjev
omogucit ¢e se uvid u zapisnik sa sjednice Vijeéa uéenika.

Postojanje pravnog interesa ocjenjuje predsjednik Vijeéa uz suglasnost ravnatelja Skole.

Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlastenim tijelima i osobama izvan Skole
samo na njihov pisani zahtjev uz odobrenje predsjednika Vijeéa i uz odobrenje ravnatelja Skole.

Svako objavljivanje zapisnika na drustvenim mreZama je strogo zabranjeno.
XII. SUDJELOVANJE NA SJEDNICAMA
Clanak 27.

Clanovi Vijeéa u&enika duzni su aktivno sudjelovati uradu Vije¢a i pridrzavati se reda odredaba
propisanih ovim Poslovnikom.

Clanak 28.

Svaki ¢lan Vijec¢a ucenika ima pravo na sjednici postavljati pitanja, traziti objaSnjenja i
obavijesti u vezi s radom Vijeéa.



Svaki ¢lan Vijec¢a ima pravo na sjednici Vijeéa predlagati i upuéivati primjedbe u vezi s
pitanjima koja su navedena u dnevnom redu.

Clanak 29.

Clanovi Vije¢a ugenika mogu pokrenuti pred nadleznim tijelima Skole (Skolskim odborom,
Nastavni¢kim vije¢em, Razrednim vijeem i ravnateljem) pitanja i prijedloge koji se odnose na
standard u¢enika/ca u 8koli, na njihova prava, obaveze i odgovornosti, na nastavni rad i Zivot u
Skoli, izvannastavne aktivnosti, kao i na organiziranje izleta, posjeta, ekskurzije i drugih akcija.

Clanak 30.

Odluke i zakljuéci Vijeca uc¢enika imaju karakter sporazuma izmedu uéenika i nastavnika,
odnosno Skole u cjelini, a zapisnik ima karakter javne isprave.

Predsjednik Vije¢a ucenika izvje§¢uje Nastavnicko vijeée, Skolski odbor i po potrebi druga
struéna tijela Skole o odlukama i zakljuécima Vijeca.

Predsjednik Vijeca u€enika mozZe biti pozvan na sjednice drugih tijela $kole vezano za pitanja
koja se odnose na ucenike, ali je njegova uloga savjetodavna, odnosno nema pravo sudjelovati
u odlucivanju.

Clanak 31.
Ravnatelj je duzan osigurati struéne i administrativno-tehni¢ke uvjete za rad Vijeca.

Ravnatelj, odnosno struéni suradnik je duzan prisustvovati sjednici Vijeéa u¢enika, a po potrebi
i druge osobe koje su pozvane na sjednicu.

Clanak 32.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja. Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrie se na
nacin i po postupku utvrdenom za njegovo dono3enje.

KLASA: 011-01/26-03/2
UR. BROJ: 251-346-02/01-25-1

Zagreb, 26.01.2026.

Predsjednica Vijeéa uéenika

Sara Jeli¢, uéenica 4.b razreda




Poslovnik o radu Vijeca ugenika usvojen je na 9. sjednici Skolskog odbora Hotelijersko-
turisticke Skole u Zagrebu koja je odrzana 26.01.2026.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA




